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Положение об учебных кабинетах.

1.Общие положения.      
1.1. Учебный кабинет – это помещение  школы-интерната, где проводятся занятия по определенному предмету либо занятия одного класса начальной школы. Учебный кабинет – это необходимое условие кабинетной системы.

1.2. Заведующим Учебным кабинетом назначается один из наиболее квалификационных преподавателей данного предмета.

1.3.  Заведующий учебным кабинетом назначается приказом директора  школы -интерната.

1.4. Оплата труда за заведование кабинетом осуществляется на основании Положения о порядке установления премий, доплат и надбавок по приказу директора школы-интерната.
1.5.  Заведующий кабинетом в своей деятельности руководствуется:

-Законом  РФ об образовании;

-правилами внутреннего распорядка школы - интерната
-настоящим Положением.        

1.6.
Администрация совместно с профкомом проводит осмотр кабинетов  1 раз в год.

1.7.
Осмотр  осуществляется согласно следующим критериям:

- Общее состояние кабинета, соблюдение санитарно- гигиенических норм и техники безопасности.

- Лаборатория учителя.

- Оформление кабинета

- Методический отдел.

2. Заведующий кабинетом обязан:

2.1.
Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием  и приборами согласно учебным программам.

2.1.
Содержать кабинет в соответствии с санитарно- гигиеническими  и требованиям, предъявляемыми к школьному кабинету.

2.3.
Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку силами учащихся класса, закрепленного за кабинетом.

2.4. 
Следить за озеленением кабинета.

2.5. 
Обеспечивать кабинет различной учебно- методической документацией.

2.6. 
Обеспечивать проветривания

2.7. 
Составлять план работы кабинета, вести контроль за выполнением.

2.8. 
Обеспечивать уход за имуществом кабинета.

2.9.
 Обеспечивать своевременное списание в установленном порядке пришедшего в 

негодность.

2.10. 
Организовывать внеклассную работу по предмету (консультаци , дополнительные занятия , кружки , отражать ее в расписании работы кабинетов). 

2.11 
Обеспечивать соблюдения правил техники безопасности, наличия правил поведения в кабинетах проводить соответствующие инструктажи с учащимися с отметкой в журнале.

2.12. 
Вести инвентарную книгу кабинета.

2.13. 
Проводить работу по созданию банка творческих работ учителя и учащихся.

3.Заведующий кабинетом имеет право.

3.1. 
Ставить перед администрацией вопросы по улучшению работы кабинета.

3.2. 
Выходить с ходатайством перед администрацией о поощрении или наказании отдельных учащихся.       

4. Делопроизводство
К нормативной школьной документации на открытие и функционирование учебного кабинета относятся

4.1.
Акт приемки кабинета на готовность к новому учебному году

4.2.
Паспорт кабинета (расписание учебных, индивидуальных занятий, факультативов, кружков; план работы на текущий учебный год, перспективный план развития кабинета на три года, измерители выполнения образовательного стандарта, перечень учебно- методической и справочной литературы)
4.3.
Инвентарная книга

4.4.
Правила техники безопасности работы в кабинете

4.5
Правила пользования кабинетом учащимися

4.6.
Акт приемки кабинета к новому учебному году

