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ПРИКАЗ

    «01» сентября 2014                                                                                                                           №140 - ПР
  
Об утверждении плана работы
по подготовке к государственной итоговой
аттестации обучающихся 9-х классов

	В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года № 273-ФЗ, Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 года № 1394, в целях организации качественной подготовки обучающихся 9-х классов к государственной итоговой аттестации в 2014-2015 учебном году, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план работы по подготовке к государственной итоговой аттестации обучающихся 9-х классов (приложение);
2. Пуховскую Н.А., заместителя директора по УВР, назначить координатором по организации подготовки к государственной итоговой аттестации обучающихся 9-х классов;
3. Пуховской Н.А.:
- организовать работу по подготовке к государственной итоговой аттестации обучающихся 9-х классов в соответствии с утвержденном планом работы;
     4. Контроль исполнения приказа оставляю за собой. 




Директор                                                                                             В.В.Еремина











Приложение к приказу
от «01» сентября 2014 г. № 140- ПР        

План работы по подготовке к государственной итоговой аттестации обучающихся 9-х классов

Сентябрь
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня: «Утверждение плана-графика подготовки ОУ к итоговой аттестации учеников 9-х классов».
2. Назначение координатора по подготовке к ГИА-9.
3. Изучение методических писем по итогам аттестации 2013-2014 года.
4.Обсуждение результатов государственной итоговой аттестации 2013-2024 учебного года на заседаниях школьных МО.
	Еремина В.В.
Пуховская Н.А.
Румянцева Л.А.
Серебренникова Н.А.

	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные консультации обучающихся
2.Создание системы индивидуального сопровождения обучающихся по повышению уровня предметных достижений.
3. Контроль посещаемости уроков обучающимися
	Румянцева Л.А.
Серебренникова Н.А.
Максимова А.В.


Крикау А.А.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей
	Пуховская Н.А.
Митрофанов П.Е.
Румянцева Л.А.
учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Ознакомление с приказами по итоговой аттестации на 2014-2015 учебный год по мере поступления.
2.Работа с классными руководителями 9-х классов по проблеме: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся».
	Пуховская Н.А.
Румянцева Л.А.
Серебренникова Н.А.
Митрофанов П.Е. 
	



Октябрь
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая работа

	Контроль учебной нагрузки обучающихся 9-х классов

	Пуховская Н.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование обучающихся


2.Диагностика уровня тревожности в связи с предстоящими экзаменами
	Учителя-предметники,
Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
Максимова А.В.
	

	Работы с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ГИА-9
	Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Эффективное использование часов национально-регионального и школьного компонента.
2. Посещение уроков учителей-предметников с целью выявления системы работы для обеспечения качества подготовки обучающихся с разным уровнем притязания на результаты-ГИА-9.
	Пуховская Н.А.
	



Ноябрь
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по учащимся на электронном носителе
	Пуховская Н.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Организация работы с заданиями различной сложности
2. Ознакомление с итогами диагностики
	Учителя-предметники
Максимова А.В.
	

	Работа с родителями
	Родительское собрание «Итоговая аттестация в 9 классе, ее формы»
	Пуховская Н.А.
Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
Максимова А.В.
Крикау А.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки обучающихся к ГИА-9

	Пуховская Н.А.
учителя-предметники
	



Декабрь
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование учащихся по итогам диагностики
2.Организация работы с заданиями различной сложности
3. Контроль посещаемости уроков обучающимися
	Максимова А.В.


Учителя-предметники
Крикау А.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Контроль подготовки к итоговой аттестации
2.Ознакомление с методическими письмами
3. Работа с классными руководителями. Совместный
контроль подготовки к итоговой
аттестации обучающихся 9-х классов.
	Пуховская Н.А. 
Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	

	Работы с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ГИА-9
	 Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	




Январь
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая  работа
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА-9. Разработка анкеты для обучающихся после проведения пробного ГИА-9
2.  Анализ результатов пробного ГИА-9, обсуждение результатов на заседаниях школьных МО, разработка плана устранения типичных и индивидуальных затруднений учеников.
3. Анализ результатов анкетирования обучающихся и разработка рекомендаций для учителей-предметников и классного руководителя
	Пуховская Н.А.
Серебренникова Н.А.
Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е. учителя-предметники
	

	Нормативные документы
	Анализ результатов проведения пробного ГИА-9 (справка)
	Пуховская Н.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование учащихся по вопросам, вызывающим трудности по всем учебным предметам, выбранным учащимися
2.Подготовка к проведению пробного ГИА-9
3.Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена
	Учителя-предметники, Пуховская Н.А.
Максимова А.В.


	

	Работы с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ГИА-9
	 Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	



Февраль 
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка раздаточных материалов - памяток для выпускников, участвующих в ГИА-9
	Пуховская Н.А.
	

	Нормативные документы
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах поведения в ППЭ
	Пуховская Н.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Работа по заполнению бланков
2.Индивидуальное консультирование учащихся по вопросам, вызывающим трудности по всем учебным предметам, выбранным учащимися
3. Проведение мониторинга успеваемости по предметам по выбору
4.Прием уточненных заявлений с указанием формы и предметов для итоговой аттестации
5. Контроль посещения уроков
	Пуховская Н.А.,
учителя-предметники
Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.








Крикау А.А.
	

	Работа с родителями
	Информирование родителей с результатами пробного ГИА-9
	Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание с повесткой дня «Результаты пробного ГИА-9»
	Пуховская Н.А.
	



Март
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре «Условия подготовки и проведения итоговой аттестации, результаты мониторинга успеваемости по предметам по выбору».
2. Подготовка списков обучающихся, сдающих предметы по выборы (при наличии)
	Пуховская Н.А.
	





 

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению итоговой аттестации
	Пуховская Н.А.
	 

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к итоговой аттестации
2.Индивидуальное консультирование обучающихся
3.Организация работы с заданиями различной сложности
4.Работа по заполнению бланков
	Максимова А.В.,
учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ГИА-9
	Пуховская Н.А.
	



 Апрель
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая  работа
	1.Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА-9 
 
2.Анализ результатов пробного ГИА-9, обсуждение результатов на заседаниях школьных МО, разработка плана устранения типичных и индивидуальных затруднений учащегося.
	Пуховская Н.А. Румянцева Л.А. Серебренникова Н.А.
	

	Нормативные документы
	Анализ результатов проведения пробного ГИА-9 (справка)
	Пуховская Н.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование учащихся по вопросам, вызывающим трудности по всем учебным предметам, выбранным учащимися
2.Подготовка к проведению пробного ГИА-9
4. Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники




Пуховская Н.А.
Максимова А.В.

	

	Работа с родителями
	Информирование родителей с результатами пробного ГИА-9
	Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Ознакомление с нормативными и  методическими письмами

	Пуховская Н.А.
	


Май
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая  работа
	1.Подготовка и размещение на информационном стенде расписания прохождения итоговой аттестации обучающимися.
2.Подготовка графика консультаций
	Пуховская Н.А.

	

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске обучающихся к итоговой аттестации
	Пуховская Н.А.

	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование обучающихся
2.Организация работы с заданиями различной сложности
3. Контроль посещаемости уроков, дополнительных занятий
	Учителя-предметники, 
Пуховская Н.А

Крикау А.А.
	

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением итоговой аттестации
	Пуховская Н.А.
Румянцева Л.А.
Митрофанов П.Е.
	


Июнь
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Нормативные документы
	1Подготовка справки о качестве подготовки и результатах итоговой аттестации
2.Формирование отчетов по результатам итоговой аттестации
	Пуховская Н.А.
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